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Linia de treball

Qualitat i innovacié Codi D.1.08

Titol activitat

ISO 30300 SISTEMES DE GESTIO DOCUMENTAL

Objectiuv general

Presentar la nova norma ISO 30300 exposant la seva estructura i punts forts que
presenta per una millor gestié de la documentaciod dins I'empresa.

Continguts

Fins ara no i havia cap normativa internacional certificable que aglutinés en
ella tots els aspectes de la gestié6 documental d'una empresa. Ara, amb la
recent publicacié¢ de la familia de les normes ISO 30300 s'obre una nou dmbit
de treball que vol permetre a les empreses una millor eficiencia i control de la
seva documentacio.

Establint diferents paradmetres i indicadors les noves normes pretenent donar
resposta al neguit que fins ara produia la gestié de la documentacio
electronica, aixi com establir de manera internacional uns requeriments que
permetin a les empreses certificar-se per tenir un sistema de gestié documental
que li aporti un valor afegit.

En aquest curs la intencid és veure quins han de ser aquests requeriments per
tal de que I'empresa es pugui certificar a més de treballar en quins han de ser
els aspectes a tenir més en compte i quins he de ser la millor estrategia per
implementar els canvis.

Perfil dels participants

Empresaris i empresdries i personal directiu que tingui responsabilitats sobre la
documentacié en paperi electronica que generi I'empresa.

Durada

Per impartir a

4 hores presencials Cost Solficiteu pressupost
personalitzat, sense
compromis

XI IN COMPANY , ’
Ordinador, cand de

I CENTRES FORMATIUS Equipament projeccid i pantalla, pissarra

[XI AULA ASSERTIS necessari o paperograf

Altres

« Aquest curs pot gaudir de les bonificacions de la Fundacid Tripartita, en cas
que disposeu de saldo. ASSERTIS, S.L. us pot assessorar i tramitar la
bonificacidé en cas que contfracteu els seus serveis.

+ Metodologia basada en una part practica i en exemples representatius
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