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Titulo actividad

ISO 30300 SISTEMAS DE GESTION DOCUMENTAL

Objetivo general

Presentar la nueva norma ISO 30300 exponiendo su estructura y puntos fuertes
que presenta para mejorar la gestién de la documentacién dentro de la
empresa

Contenidos

Hasta ahora no y habia ninguna normativa internacional *certificable que
aglutinara en ella todos los aspectos de la gestion documental de una
empresa. Ahora, con la reciente publicacion de la familia de las normas ISO
30300 se abre una nueve dmbito de frabajo que quiere permitir a las empresas
una mejor eficiencia y control de su documentacion.

Estableciendo diferentes pardmetros e indicadores las nuevas normas
pretendiendo dar respuesta en la desazdén que hasta ahora producia la
gestion de la documentacién electronica, asi como establecer de manera
internacional unos requerimientos que permitan a las empresas certificarse
para tener un sistema de gestion documental que le aporte un valor anadido.

En este curso la intencién es ver qué tienen que ser estos requerimientos para
que la empresa se pueda certificar ademds de frabajar en qué tienen que ser
los aspectos a tener mds en cuenta y qué tengo que ser la mejor estrategia
para implementar los cambios.

Perfil de los
participantes

Empresarios y empresarias y personal directivo que tenga responsabilidades
sobre la documentacién en papel y electronica que genere la empresa

Duracion

Para impartir en

4 horas presenciales Coste Asistencia GRATUITA
Se requiere inscripcion
L] INCOMPANY Ordenador, cafidén de
] CENTRES FORMATIUS Equipamiento | proyeccion y pantalla,
necesario pizarra o papeldgrafo

XI AULA ASSERTIS

Inscripcion en el curso

Para inscribirse en el curso debe hacerse la reserva a través de nuestro
teléfono 93.415.35.30, en horario de oficina (9:00- 14:00 y 15:00- 18:00) o bien en
el correo electréonico formacio@assertis.es o a través del formulario de
inscripcién que se encuentra en la misma pdagina web.

Otros

» Este curso puede disfrutar de las bonificaciones de la Fundacién Tripartita,
en caso de que dispongdis de saldo. ASSERTIS, S.L. os puede asesorar y
tramitar la bonificacién en caso que contratarais sus servicios.

»  Metodologia basada en una parte prdctica y en ejemplos representativos




